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CAZETTA, ZANGIROLAMI, QUINTAS SOCIEDADE DE ADVOGADOS
POLITICA DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

I - OBJETIVO

A presente Politica de Prote¢do de Dados Pessoais (“PPDP-CZZQ”) tem por objetivo estabelecer
conceitos, diretrizes, principios e regras a serem por Cazetta, Zangirolami, Quintas Sociedade de
Advogados (“CZZQ"), por seus sécios e colaboradores nos procedimentos e atividades que
envolvam tratamento de dados pessoais, visando o cumprimento da Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais (LGPD) e outras normas vigentes.

Il - ESCOPO

A PPDP-CZZQ regula a protecdo de dados pessoais nas operacées em que CZZQ ostenta a
qualidade de agente de tratamento ou instrumento envolvido nesse tipo de tratamento por
meio digital ou fisico, assim como os deveres, obrigacdes e responsabilidades de qualquer
pessoa natural ou juridica que realize operacg6es de tratamento de dados pessoais em seu nome
ou em suas dependéncias.

Il - TERMOS E DEFINICOES

Na interpretacao e aplicacdo desta PPDP-CZZQ, sem prejuizo dos conceitos e defini¢des
constantes ou que decorrem da legislacdo e regulamentacao aplicdveis, os termos nela
empregados a seguir destacados correspondem as seguintes defini¢des:

CONTROLADOR: pessoa natural ou juridica a quem competem as decisGes referentes ao
tratamento de dados pessoais;

OPERADOR: pessoa natural ou juridica que realiza o tratamento de dados pessoais em nome do
controlador;

ENCARREGADO: pessoa indicada pelo controlador, para atuar como canal de comunicacgdo entre
o controlador, os titulares dos dados pessoais e a Autoridade Nacional de Prote¢cdo de Dados
(ANPD);
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DADO PESSOAL: informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

DADO PESSOAL SENSIVEL: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgdo religiosa,
opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso, filoséfico ou politico,
dado referente a salde ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma
pessoa natural;

TITULAR: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdao objeto de tratamento;

TRATAMENTO: toda operacgdo realizada com dados pessoais, envolvendo coleta, produgao,
recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicdo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacdo ou controle da
informagdo, modificagdao, comunicagao, transferéncia, difusdo ou extragao; e

USO COMPARTILHADO DE DADOS: comunicacdo, difusdo, transferéncia, interconexdo de dados
pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais por érgdos e entidades
publicos no cumprimento de suas competéncias legais, ou entre esses e entes privados,
reciprocamente, com autorizacdo especifica, para uma ou mais modalidades de tratamento
permitidas por esses entes publicos, ou entre entes privados.

IV — REGRAMENTO APLICAVEL

CAPITULO |

DIRETRIZES GERAIS

Art. 12 CZZQ adotara todas as medidas aptas e suficientes a comprovar a observancia e o
cumprimento das normas de protecdo de dados pessoais e a assegurar a eficacia de sua adogao.

Art. 22 Os processos, procedimentos, mecanismos e regras adotados por CZZQ para assegurar
suficiéncia e efetividade a PPDP-CZZQ, serdo revistas anualmente, com o objetivo de aferir a sua
acuracia no periodo e o comportamento dos eventos e riscos que envolvem o tratamento de
dados pessoais.
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Art. 32 Os dados pessoais que forem coletados e tratados no site, em aplicativos ou programas
mantidos ou utilizados por €CZZQ serdo administrados ou utilizados com observancia dos
conceitos, diretrizes, principios e regras da PPDP-CZZQ.

Art. 42 CZZQ deverad dispor de recursos tecnoldgicos aptos a registrar e gravar em seus sistemas
0 acesso e a razdo de acesso aos dados pessoais.

Art. 52 Cumpre ao grupo de pessoas formado pelos sdcios patrimoniais de CZZQ a
responsabilidade por gerenciar a implementacdo da LGPD em seu ambito e a administracdo da
Politica de Protec¢do de Dados Pessoais.

Art. 62 CZZQ mantera registro das operacdes de tratamento de dados pessoais que realizar.

Art. 72 CZZQ elaborara e manterd atualizado Relatério de Impacto de Protecdo de Dados
Pessoais (RIPD) relacionados as operagdes de tratamento.

Art. 82 CZZQ manterad permanentemente atualizada a sua politica de privacidade e detalhar3,
em documento formal atualizado, as medidas de prote¢do de dados adotadas para salvaguardar
os dados pessoais sob sua responsabilidade.

Art. 92 CZZQ mantera programa de treinamento e conscientizacdo para que todos os soécios,
colaboradores e prestadores de servicos conhegam as suas responsabilidades e os
procedimentos adotados para a protecao de dados pessoais.

Art. 10. CZZQ adotara regras de seguranga compativeis com as boas praticas de compliance e de
governanga, com vistas a assegurar o cumprimento dos deveres de sigilo e de protecao de dados
pessoais.

CAPITULO II

TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 11. A aplicacdo desta Politica sera pautada pelo dever de boa-fé e pela observancia dos
principios previstos no art. 62 da LGPD.
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Art. 12. O tratamento de dados pessoais deverd ser realizado para o atendimento de sua
finalidade institucional e cumprimentos das relagdes contratuais e legais de responsabilidade de
CzzQ.

Art. 13. CZ2Q adotard mecanismos para que o titular do dado pessoal usufrua dos direitos
assegurados pela LGPD e normativos correlatos e atenderd, pelos meios proprios, as solicitagdes
gue venham a ser formalizadas nesse sentido.

Art. 14. CZZQ realizard o tratamento de dados pessoais sensiveis nos termos da Secdo Il do
Capitulo Il da LGPD e adotara os procedimentos de seguranca suficientes ao tratamento destes
dados conforme a LGPD e demais normativos.

CAPITULO IlI

SEGURANCA E BOAS PRATICAS

Art. 15. CZZQ manterd uma base de conhecimento com documentos que apresentam condutas
e recomendac¢bes que melhoram o gerenciamento de risco e que orientam na tomada de acdes
adequadas em caso de comprometimento de dados pessoais.

Art. 16. CZZQ adotard medidas técnicas e organizacionais de privacidade e protecao de dados,
com o objetivo diminuir ou mitigar a ocorréncia de incidentes com os dados pessoais do titular,
compreendendo, entre outros procedimentos, os necessarios ao controle:

| — de acesso aos dados pessoais é limitado as pessoas que realizam o tratamento.

Il — das fungOes e responsabilidades dos colaboradores envolvidos nos tratamentos de dados
pessoais sdo claramente estabelecidas e comunicadas;

Il — da formalizacdo de acordos de confidencialidade, termos de responsabilidade ou termos de
sigilo com operadores de dados pessoais;

Il —do armazenamento de todos os dados pessoais em ambiente seguro, de modo que terceiros
nao autorizados ndo possam acessa-los;
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IV — da execugdo adequada de procedimentos de controle dos prazos de retengdao motivada de
dados pessoais e de anonimiza¢ao e de devolugao ou descarte de dados pessoais, sempre que
solicitada pelos titulares ou por quem os represente, em particular quando concluido os servigos
ou extintos, por qualquer razao, os contratos sob responsabilidade de CZZQ; e

V — da vedacgdo a que sejam utilizados recursos tecnolégicos ou aplicativos de uso comum para
a realizagdo de comunicag6es no ambito de CZZQ ou em comunica¢des com publico externo que
envolvam dados pessoais e o risco de sua indevida utilizagao.

CAPITULO IV

AUDITORIA E CONFORMIDADE

Art. 17. O cumprimento desta Politica, bem como dos normativos que a complementam serao
avaliados anualmente por meio de verificagcdes de conformidade, buscando a certificacdo do
cumprimento dos requisitos de privacidade e prote¢do de dados pessoais e da garantia de
cldusula de responsabilidade e sigilo constantes de termos de responsabilidade, contratos,
convénios, acordos e instrumentos congéneres.

Art. 18. As atividades, produtos e servicos desenvolvidos por CZZQ deverdo estar em
conformidade com requisitos de privacidade e protecao de dados pessoais constantes de leis,
regulamentos, resolucdes, normas, estatutos e contratos juridicos vigentes.

Art. 19. Os resultados de cada acdo de verificacdo de conformidade deverdo ser documentados
em relatdrio de avaliagao de conformidade ou em ata de reunido de sdcios patrimoniais.

CAPITULO V

FUNCOES E RESPONSABILIDADES

Art. 20. Qualquer pessoa natural ou juridica que tenha interagdio em qualquer fase do
tratamento de dados pessoais devera garantir a privacidade e a prote¢do de dados pessoais,
mesmo apos o término do tratamento, observando as medidas técnicas e administrativas
determinadas pela organizagao.

R. Teixeira da Silva, 560 Paraiso = Sdo Paulo - SP | 04002-032 = PABX +55 (11) 3819-1174
SCN, Quadra 5 Bloco A | Brasilia Shopping and Towers | Torre Sul = Brasilia - DF | 70715-900



advogados

CZZQ | Cazetta, Zangirolami, Quintas !

Art. 21. Compete ao grupo de pessoas formado pelos sécios patrimoniais de CZZQ, prover
orientagdo e patrocinar as a¢des de privacidade e prote¢do de dados pessoais nas operagdes de
CZzQ, de acordo com os objetivos estratégicos e com as leis e regulamentos pertinentes.

Art. 22. Na qualidade de controlador, sdo atribuicdes de CZZQ, entre outras estabelecidas na
legislacdo aplicavel:

| — observar os fundamentos, principios da privacidade e protecdo de dados pessoais e os
deveres impostos pela LGPD e por normativos correlatos no momento de decidir sobre um
futuro tratamento ou realiza-lo;

Il — indicar anualmente o encarregado pelo tratamento de dados pessoais, divulgando a
identidade e as informagOes de contato do encarregado de forma clara e objetiva,
preferencialmente no sitio institucional;

Il — elaborar o inventdrio de dados pessoais a fim de manter registros das operagbes de
tratamento de dados pessoais;

IV — reter dados pessoais somente pelo periodo necessario para o cumprimento da hipétese
legal e finalidade utilizadas como justificativa para o tratamento de dados pessoais;

V — criar e manter atualizados os avisos ou politicas de privacidade, que informardo sobre os
tratamentos de dados pessoais realizados em cada ambiente fisico ou virtual, e como os dados
pessoais neles tratados sao protegidos;

VI — requerer do titular, quando aplicdvel, a ciéncia com o termo de uso para cada servico
ofertado, informatizado ou nao, que trate dados pessoais; e

VIl — estabelecer contratualmente e executar as condi¢des sob as quais serdo devolvidos ou
descartados com seguranca os dados pessoais, quando concluido os servigos ou extintos, por
qualquer razao, os contratos sob responsabilidade de CZZQ.

Paragrafo Unico. E vedado qualquer tratamento de dados pessoais para fins ndo relacionados
com as atividades desenvolvidas por CZZQ.
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Art. 23. S3do considerados operadores de dados pessoais as pessoas naturais ou juridicas que
realizam operagoes de tratamento de dados pessoais em nome de CZZQ.

Paragrafo Unico. Qualquer fornecedor de produtos ou servigos, que por algum motivo, realize o
tratamento de dados pessoais a eles confiados, serd considerado operador de CZZQ e devera
seguir as diretrizes estabelecidas nesta politica.

Art. 24. S3o atribuicGes do operador, entre outras definidas na legislacdo aplicavel ou decorrente
das relagdes mantidas com CZZQ:

| — observar os principios estabelecidos no Art. 62 da LGPD, ao realizar tratamento de dados
pessoais;

Il — seguir as diretrizes estabelecidas pelo controlador;

Il — verificar, antes de efetuar o tratamento, se as diretrizes estabelecidas pelo controlador
cumprem os requisitos legais presentes nos art. 79, art. 11 e art. 23 da LGPD;

Paragrafo uUnico. E proibida a decisdo unilateral do operador quanto aos meios e finalidades
utilizados para o tratamento de dados pessoais.

Art. 25. S3o atribuicdes do encarregado de protecdo de dados, entre outras definidas na
legislacdo aplicavel ou decorrente das relacdes mantidas com CZZQ:

| — receber reclamag¢des e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar
providéncias;

Il — receber comunicagdes e requisicdes da ANPD e adotar providéncias; e

IIl — orientar os colaboradores da organizacdo a respeito das praticas a serem adotadas em
relacdo a protecao de dados pessoais.
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CAPITULO VI

CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 26. Os contratos, convénios, acordos e instrumentos similares que de alguma forma
envolvam o tratamento de dados pessoais deverao incorporar cldusulas especificas em total
conformidade com a PPDP-CZZQ, e contemplardo, mesmo que por aditivo, no minimo a
indicacdo:

| — dos requisitos minimos de seguranca da informacao.

Il — da determinacdo de que o operador ndo processe os dados pessoais para finalidades que
divergem da finalidade principal informada pelo controlador.

IIl — dos requisitos de protecdo de dados pessoais que os operadores de dados pessoais devem
atender;

IV — das condig¢des sob as quais o operador deve devolver ou descartar com seguranga os dados
pessoais apos a conclusdo do servico, rescisdo de qualquer contrato ou de outra forma mediante
solicitagdo do controlador; e

V — das diretrizes especificas sobre o uso de subcontratados pelo operador para execugao
contratual que envolva tratamento de dados pessoais.

Art. 27. CZZQ obtera dos terceiros e processadores de dados pessoais que contratar declaragdo
de que tém condi¢des de cumprir e cumprirdo as clausulas contratuais estabelecidas no
momento da celebragdo do acordo entre as partes envolvidas.

CAPIiTULO VII

PENALIDADES
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Art. 28. A¢Oes que violem a PPDP-CZZQ poderdo acarretar, isolada ou cumulativamente, a
aplicacdo das san¢Ges administrativas, civeis e penais previstas em Lei e na regulamentacdo
aplicavel.

Art. 29. Casos de descumprimento desta Politica deverdo ser registrados e comunicados aos
responsaveis pela execucdo desta politica e da legislacdo a que diz respeito para ciéncia e
tomada das providéncias cabiveis.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. Esta politica serd revisada a cada trés anos ou sempre que se mostrar necessario, a partir
do inicio de sua vigéncia.

Art. 31. Os casos omissos serdao resolvidos pelo grupo de pessoas formado pelos sdcios
patrimoniais de CZZQ.

Art. 32. Esta politica entra em vigor na data de sua publicacdo.
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